毕业实习与毕业设计（论文）工作流程

                                                                                                                              
学校依据拟毕业学生专业，制修订毕业设计（论文）指导书，准备论文材料。教学单位组织布置论文工作。





教学单位：1.组织落实指导教师；2.指导学生填写《毕业设计（论文）任务书》。 3.指导教师指导学生进行资料收集、调研、测试、分析、文献检索等。





准备阶段





1.组织对毕业论文进展情况进行检查，并将论文选题报学校；2.教学单位、指导教师依据反馈意见，指导学生调整论文选题。





教学单位





中期检查





学校





审核、反馈





教学单位：1.指导教师指导学生汇总整理各种数据、资料，拟定论文提纲→学生撰写论文初稿→指导教师初审、学生修改，定稿；2.按《毕业设计(论文)基本规范及格式要求》打印装订成册；3.按《学生需提交存档的毕业设计(论文)材料清单》提交论文及相关材料。





撰写阶段





1.成立毕业设计(论文)答辩工作领导小组→拟定答辩工作计划，向学校填报《答辩工作计划表》，同时通知学生；2.学生在指导教师指导下，做答辩准备，参加答辩。





教学单位





答辩准备





先期工作阶段





1.统筹安排答辩。





学校





1.按答辩程序规定组织学生参加答辩；


2指导教师、答辩组分别填写《毕业设计(论文)成绩单》；


3.汇总《成绩登记表》，报学校，同时报送学生论文电子文档。





教学单位





答辩





学校





1.参加并指导答辩。





教学单位





总结毕业实习与毕业设计（论文）工作；做好资料收集、整理和归档工作。





总结评价


归档阶段





学校





结合中期检查、论文选题、答辩等工作，总结、反馈、督导毕业实习与毕业设计（论文）工作。








